INSTRUCTIVO

NIVEL POSGRADO

MODALIDAD CON ENTREGA DE TRABAJO ESCRITO

Debes seleccionar la modalidad de Tesis o Tesina, subir al sistema la version final y
completa aprobada por el comité tutor, en formato PDF. Verifica dos veces antes de
enviar el archivo.

En caso de que el archivo de tu trabajo escrito pese mas de 100 Mb y no
puedas enviarlo al sistema SIICANA-ETRE, lo puedes subir en algun sitio de Internet
de tu confianza como Google Drive, OneDrive, Dropbox, WeTransfer, entre otros,
genera un enlace para compartirlo, copia ese enlace en un documento de texto
(Word o block de notas) y sube este archivo (con el enlace) en el Sistema SIICANA-
ETRE, en lugar del archivo de la tesis.

Si tu trabajo escrito fue elaborado en coautoria con otras personas, cada uno de
los coautores debe realizar el tramite de manera individual (subir cada uno el
mismo archivo) y debes anotar en la portada todos los autores que participaron en
dicho trabajo en forma alfabética por los apellidos de cada uno.

Sobre el formato, disefo y estilo de citacion, la recomendacion es contactar
directamente en la coordinacion de tu posgrado. Puedes consultar la norma UNE
50136:1997 Documentacién. Presentacién de tesis y documentos similares que
equivale a la norma ISO 7144:1986 como referencia. En Biblioteca Central
unicamente te pedimos que la portada incluya la informacion correspondiente
para su correcta catalogacion y debe existir concordancia en el orden, contenido
y epigrafes de los apartados del texto principal con lo que indica el indice de
contenido.

Datos portada especialidad: *LUGAR: CORRESPONDE A LA

UBICACION DE LA FACULTAD O
ESCUELA QUE OTORGA EL GRADO.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD O ESCUELA EJEMPLOS:

[TITULO DEL TRABAJO ESCRITO] e Ciudad Universitaria, CD. MX.
[MODALIDAD DE GRADUACIéN]

QUE PARA OBTENER EL GRADO DE:
[GRADO A OBTENER]
PRESENTA

[NOMBRE DEL AUTOR]
[NOMBRE DEL TUTOR DEL TRABAJO ESCRITO]
[ Y ANO DE GRADUACION]

Datos portada maestria o doctorado:

ESCUDO DE LA UNAM
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
INOMBRE OFICIAL DEL PROGRAMA POSGRADO]
OPCIONAL: [ENTIDADES PARTICIPANTES]
OPCIONAL: [CAMPO DEL CONOCIMIENTO]
[TiTULO DEL TRABAJOI
[MODALIDAD DE GRADUACIONI
QUE PARA POR EL GRADO DE:
[GRADOI] EN [TAL COMO ESTA REGISTRADO EN EL
PROGRAMA OFICIAL DE POSGRADO]
PRESENTA
[INOMBRE DEL AUTORI
[TUTOR O TUTORES PRINCIPALES]

SE REFIERE A LA DEPENDENCIA DENTRO DE LA
UNAM O INSTITUCION EXTERNA A LA UNAM
DONDE TRABAJAN.

(SI ES SU CASO) MIEMBROS DEL COMITE TUTOR
[ENTIDAD(ES) DE ADSCRIPCIONI

Y ANO DE
GRADUACIONI

Cinco paginas gque te ayudaran con tu tesis
Como hacer una tesis (Coursera)

Ciudad de México (para ENEO y
FES Zaragoza)

Ciudad Nezahualcoyotl, Estado de
Mexico (FES Aragon)

Cuautitlan Izcalli, Estado de México
(FES Cuautitlan)

Los Reyes Iztacala, Tlalnepantla,
Estado de México (FES Iztacala)
Ledn, Guanajuato, México (ENES
Ledn)

Morelia, Michoacan, México (ENES
Morelia)

Santa Cruz Acatlan, Naucalpan,
Estado de México (FES Acatlan)

Para las tesis o trabajos escritos en
otro idioma (inglés), debe estar en
espanol la portada, en caso de que el
titulo lo haya registrado en otro
idioma, lo puede registrar en ese
idioma. Se sugiere incluir resumen y
tabla de contenido en idioma esparniol.

Descargar formato OBLIGATORIO
de portada:

POSGRADOS
POSGRADOS CONJUNTOS

A CONTINUACION, ALGUNAS HERRAMIENTAS QUE TE PUEDEN AYUDAR:

< Como escribir una tesis? Pequeno manual de reglas basicas

. Como hacer citas y referencias en formato APA?

. Como hacer una tesis? (Video)



http://www.fundacionunam.org.mx/unam-al-dia/cinco-paginas-que-te-ayudaran-con-tu-tesis/
http://www.fundacionunam.org.mx/unam-al-dia/cinco-paginas-que-te-ayudaran-con-tu-tesis/
https://www.coursera.org/learn/como-hacer-una-tesis
http://www.revistas.unam.mx/index.php/cns/article/view/11810
http://bibliotecas.unam.mx/index.php/desarrollo-de-habilidades-informativas/como-hacer-citas-y-referencias-en-formato-apa
https://www.youtube.com/watch?v=zHnkBSoKOdg
https://www.bibliotecacentral.unam.mx/images/pdf/tesis-alumnosUNAM/3-Formato-Portada-ESPECIALIDADES.docx
https://www.bibliotecacentral.unam.mx/images/pdf/tesis-alumnosUNAM/3-Formato-Portada-POSGRADO-UNAM.docx
https://www.bibliotecacentral.unam.mx/images/pdf/tesis-alumnosUNAM/3-Formato-Portada-POSGRADO-UNAM-CONJUNTO.docx
https://www.bibliotecacentral.unam.mx/images/pdf/tesis-alumnosUNAM/3-Formato-Portada-ESPECIALIZACIONES-MEDICAS.docx

Para evitar que sea rechazada tu solicitud, sigue las
indicaciones siguientes:

EL TRABAJO ESCRITO DEBES SUBIRLO EN UN SOLO ARCHIVO

En formato PDF con el nombre “tesis.pdf”, sin contrasena

de permisos (protegido-encriptado).

LA PORTADA DEL TRABAJO ESCRITO Debe de incluir sin
excepcion los datos indicados anteriormente en las
CARACTERISTICAS DEL TRABAJO ESCRITO

DEBE EXISTIR CONCORDANCIA EN EL ORDEN, CONTENIDO
Y EPIGRAFES DE LOS APARTADOS DEL TEXTO PRINCIPAL

CON LO QUE INDICA EN iNDICE DE CONTENIDO

EVITA ENVIAR EL ARCHIVO INCOMPLETO DE TU TRABAJO
DEBIDO A LA FALTA DE ALGUNO DE LOS SIGUIENTES
ELEMENTOS:

PORTADA, INDICE, CONCLUSIONES, REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS Y BIBLIOGRAFIA

e Referencias bibliograficas: Todos los documentos citados
en el texto se deben numerar bajo el epigrafe «Referencias».

e Los documentos no citados en el texto principal, pero
dados como informacion complementaria se deben enumerar
en un anexo titulado «Bibliografia».

iNDICE DE CONTENIDO

Esto es, si el indice senala que incluye anexos, deben de
venir los anexos obligadamente.

° REVISA QUE NO FALTE ALGUN PUNTO INDICADO EN EL

VERIFICA QUE FUNCIONEN LOS ENLACES DEL iNDICE AL
MOMENTO DE CONVERTIR TU ARCHIVO DEL PROCESADOR
DE TEXTO (WORD U OTROS) AL FORMATO PDF

Esto es que no deben aparecer enlaces rotos en el indice:
"Error. ELl marcador no esta definido” o "Error. No se encuentra
el origen de la referencia’.

IMCE GENERAL

1. DATOS DE IDENTEF DC AN oo s s s s s o 14 S5 08 510 S s S S8 S S St s 5 8 ks S
1.1. N o T —
1.1.1. Imvesmgador Prmcipal £ . ; £ : A

1.1.2. Co-imvestgador iError! AMarcador no definido.
1.1.5. Colaboradores iError! AMarcador no definddo.

REVISA QUE EN LA VERSION PDF DE TU TRABAJO ESCRITO
NO APAREZCAN NOTAS DE COMENTARIOS DEL
PROCESADOR DE TEXTOS (WORD).

° DEBES ENVIAR TU TRABAJO ESCRITO CONCLUIDO
NO se recibe el protocolo de investigacion.

EVITA LINEAS VIUDAS Y HUERFANAS

Los nombres de los capitulos, epigrafes y subepigrafes deben
de venir junto con el parrafo correspondiente en la misma

pagina; no deben quedar separados. Corrige esto con saltos
de pagina antes de ellos o con la opcion de conservar lineas
juntas del procesador de texto.

SECRETARIA DE Gmra'd
DESARROLLO s BIBLIOTECA
INSTITUCIONAL il d NTR AL




o
=
-

O

-

-
-

Wy
=

O
A
<
oY
@,
9y
O
al
_
LL|
>
Z

e e

e !.rr.:1:,|:13" A i G : ral de

R U“A' Rt DESARROLLY  Sh BIBLIOTECA

o, IS e lo Nodo® INSTITUCIONAL  Dioitales de CENTRAL
‘“o’ ﬂﬂ.‘—l-\

MODALIDAD CON ENTREGA DE
TRABAJO ESCRITO

La GENERACION DE CONSTANCIA Y

ENTREGA DE TRABAJO ESCRITO se
realiza UNICAMENTE enlinea desde
cualquier dispositivo con
conexion a Internet.

La constancia de no adeudo llegara
a tu correo en un plazo maximo de
24 horas habiles. El horario habil
para este tramite es de 9:00 a 17:00
horas de lunes a viernes.

—

UNAM
UNAM



Ingresaal Sistema SIICANA-ETRE

Posgrado:
https./ /siicana.dgb.unam.mx/cartasNAUAP/

"UT, NAVEGADOR FIREFOX"

REGISTRO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO.

El nimero de cuenta debe constar de nueve digitos, omitiendo el guion.
Ejemplo para el niimero de cuenta 9025888-5 se debe escribir 090258885

Numero de cuenta UNAM : | |
Nivel escolar - Se'eccmne una upci5|1 v Seleccione el GRADO A OBTENER.

| Aceptar

Copyright © Derechos Reservados DGB-UNAM 2010-2021

Selecciona el grado academico por el
que vas a optar


https://siicana.dgb.unam.mx/cartasNAUAP/

Registra tu numero de cuenta
UNAM vy el grado académico por
el que vas a optar:

El nimero de cuenta debe constar de nueve

digitos, omitiendo el guion. Ejemplo para el

numero de cuenta 9023888-3 se debe escribjy ¢
090258885 %

Numero de cuenta UNAM :
Nivel escolar : Seleccione una opgidn ~ Seleccione el GRADO A OBTENER.

N
( | Aceptar | )

Para continuar con tu tramite, da
clic en el boton Aceptar y pasa a la
siguiente pantalla.




Selecciona la modalidad de TESIS O TESINA,
captura tu correo electronico 2 veces y da
clic en Verificar Adeudos:

REGISTRO DE SOLICITUD DE CONSTANCIE DE NO ADEUDCO.

Marcar ¢l recuadro del Programa para ¢l Grgfo a Obiener ;

De manera automatica el Sistema SIICANA-
ETRE verifica si tienes algun adeudo de libros

en las bibliotecas correspondientes al Sistema
Bibliotecario de la UNAM.,




Ejemplo de adeudo en la
Biblioteca Graciela Arroyo de
Cordero de la Escuela Nacional
de Enfermeria y Obstetricia

Usted tiene adeudos en la siguientes bibliotecas

En caso de que
existan adeudos
el sistema te
iIndica el nombre
de la biblioteca
en la parte
superior.

i &= a
@381l 1R

Aceptar

NOMBRE DE LA BIBLIOTECA




En caso de tener adeudos en Biblioteca Central;

Debes acudir a la Biblioteca Central y pasar primero al mostrador de

planta principal para que te den el recibo de pago de la multa y con él
pases a la caja, es muy importante que con el comprobante del pago
regreses al mostrador para que el personal bibliotecario elimine el

adeudo en el sistema inmediatamente, debido a que el personal de la

caja no elimina las multas.

En caso de tener adeudos en alguna otra biblioteca del Sistema
Bibliotecario de la UNAM (SIBIUNAM), debe contactar directamente
con la biblioteca de tu plantel, en el siguiente directorio puedes
consultar los datos de contacto: https://directoriosibi.dgb.unam.mx/



https://fundacionunam.org.mx/payment/index.php
https://directoriosibi.dgb.unam.mx/cgi-bin/Bibliotecas/busqueda.pl

En caso de que tengas libros que
devolver de la Biblioteca Central
o de alguna biblioteca del
Sistema Bibliotecario de la UNAM
(SIBIUNAM), debes acudir
directamente a las instalaciones
para devolverlos.

para usuarios en proceso
de graduacion

(&
(1]
@
C
)
©
b =
0
=
@
C
| -
-
(§
=
b
©
=
@
o




OTROS AVISOS QUE PUEDEN APARECER:

Usted tiene adeudos en las siguientes bibliotecas:
[NOMBRE DE BIBLIOTECA O DEPENDENCIA DE LA UNAM] “Error de conexion con la Base de
Datos 50",
éa qué se refiere?:
REGISTRO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO.

Usted tiene adeudos en la siguientes bibliotecas :

[NOMBRE DE BIBLIOTECA O DEPENDENCIA DE LA UNAM]
"Error de conexidn con la Base de Datos 50"

4

| Aceptar |

Copyright © Derechos Reservados DGB-UNAM 2010-2024
Se debe a que no se puede hacer la verificacion de adeudos en esa(s) biblioteca(s), debido a
que estan apagados los servidores de esa(s) biblioteca(s) o por intermitencia en la red, debe
intentar mas tarde. Para informar acerca de este problema, debe de enviar un correo a
tesis@dgb.unam.mx con su nombre completo, nimero de cuenta, grado académico a obtener
y plantel, reportando en asunto: Error de conexidn con la Base de Datos 50.

Usted tiene adeudos en las siguientes bibliotecas:
[NOMBRE DE BIBLIOTECA O DEPENDENCIA DE LA UNAM] Redundancia en el nombre,
éa qué se refiere?

REGISTRO DE SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO.

Usted tiene adeudos en la siguientes bibliotecas :

BIELIOTECA CENTRAL
Redundancia en el nombre

| Aceptar |

Copyright € Derechos Reservados DGB-UNAM 2010-2024

Se trata de un problema de homonimia, debe enviar un correo a: tesis@dgb.unam.mx
proporcionando su numero de cuenta y nombre completo para hacer la revision y
diferenciacion si es el caso para que pueda realizar su tramite, en cuanto realice su registro en
el sistema, favor de avisar al mismo correo tesis@dgb.unam.mx para concluir su tramite en
Biblioteca Central y pueda generarse su constancia de no adeudo.



mailto:tesis@dgb.unam.mx
mailto:tesis@dgb.unam.mx
mailto:tesis@dgb.unam.mx

En caso de no tener adeudos, debes ir paso
por paso en el Sistema SIICANA-ETRE, para

capturar los datos que se muestran en la
siguiente pantalla:




Es necesario que el titulo que
captures de tu trabajo escrito
COINCIDA EXACTAMENTE con el que
tienes registrado de manera oficial,
debido a que asi se imprimira en la
constancia de no adeudo.

En caso de capturarlo
incorrectamente, la facultad o
escuela te rechazara la constancia
y deberas solicitar la cancelacion
de esa constancia al correo
electronico tesis@dgb.unam.mx
para que puedas repetir el tramite.

Q.
Q
-
O
Ty
Q.
®
e

ap einjde)

SISO




Titulo de la tesis :

En la captura del titulo, el
sistema NO acepta
formatos: cursivas,
negritas, subindice y

superindice, simbolos, ni

comillas "" o &; en el
casode que el titulo de
tutrabajo escrito los
incluya, debes sustituirlos
porletrassimilares u

omitir las comillas "" o
&.

Ejemplo:



El numero de paginas se refiere a la ultima
pagina numerada de tu trabajo escrito.

Numero de

* Obligatorio .
g paginas :

Ano de produccidon se refiere al ano
de graduacion.

: . Ano de
* Obligatorio . 2018
- produccion :

Ilustraciones se refiere a fotos, mapas, laminas.

* Obhgatorio Ilustraciones : No v



Si tu trabajo escrito fue elaborado en coautoriacon otras
personas, debes seleccionar la opcion Colectiva, anotar
en la portada de la tesis a todos los autores que
participaron en dicho trabajo en orden alfabético por
los apellidos de cada uno, asi como en el presente
formulario en el area de Coautores.

La TESIS es
colectiva cuando
mas de un autor la
. 3 realizo. Los
* Obhigatonio  Tipo de tesis Individual directores. tulores
asesores, efc, WO se
consideran

AUTQORES

@' Colectiva

Coautores
Nombre Apellido paterno Apellido matermo
51 la Tesis es
COLECTIVA llenar
el recuadrofs) con el

Agregar otro Coauton s )

correspondienta(s)
51 es INDIVIDUAL

dejar vacio




Difusion: Por este medio mamihesto ser el autor de la tesis. por lo cual ostento la titulandad de los derechos

morales v p:ﬂl'inhmi:ﬂ-_‘h sobre la misma., de conformidad con los articulos 18 v 25 de la Lev Federal del Derecho

de Autor (LFDA). Asimismo, libero a la UNAM de toda responsabilidad presente o futura que pudiera afectar los

imntereses de terceros. Por lo anterior ¢

®  Autorizo

Mo Autorizo

a esta Casa de Estudios, a traves de la Direccion General de Bibliotecas, su difusion via Internet para efectos de

'L'l.'l]'l.?--llltil ilhil..'l'l-il ‘-ui]'l. |-I.|'||_'h l'.]L' |'I!l..'['i ¥, l.|.l_'l i.il..'l.ll_"l'l.tﬂ cion |l.1'*- .-"n.['[i'i_"illl.'l‘-- :-I- :-. j-: I'.!'ill_"i.'lil..!']'l. ] {ll_‘ ]iL ] Ilj.'l.

Si autorizas su difusion se va a poder
consultar y descargar tu tesis del
catalogo TESIUNAM, si no autorizas su
difusion via Internet, unicamente se puede
consultar in situ en la Coordinacion de
Tesis de Biblioteca Central.



Los directores, tutores o asesores, NO se
consideran autores, NO CAPTURES TU
NOMBRE EN ESTE ESPACIO:

Director o Tutor(es) o Asesor{es) :
* Obligatorio Nombre Apellido paterno Apellido materno
Agregar otro
Quitar

El archivo se nombra como “tesis” y el sistema lo
renombra automaticamente con tu numero de cuenta.

Archivo de la tesis :

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado Subir la Tesis en un archivo PDF.

Utiliza la opcidon de archivo adicional_solamente si
vas a enviar algun archivo complementario a tu
archivo de la tesis.

Archivo adicional "/ : En caso de que la Tesis incluva otro archivo de material como : VIDEO, AUDIO o
SOFTWARE, marcar la casilla, v subirlo.

orado Agregar
Quitar




Para finalizar, revisa que hayas capturado correctamente
el titulo de tu trabajo, asi como los demas datos, marca
la casilla que se indica en el recuadro gris y da clic en
Aceptar:

Verifica nuevamente los datos que has ingresado. Despues marca la siguiente
casilla para habilitar el registro de tu solicitud : »

Limpiar Cancelar

Para concluir tu tramite, da clic en Aceptar, EN
CASO DE NO APARECER ESTA PANTALLA, NO SE

REGISTRO TU TRAMITE Y LO TIENES QUE VOLVER A

REALIZAR

REGISTRO DE SOLICITUD DE CARTA DE NO ADELUIDO.
Estmmado usuano
MO TIENE ADFETUTHOS, su solicited ha sido registrada La Carta de MNo Adendo e serd enviada |
hakh . a su cuenta de correo elecirénico vigente. En el caso de Tesis o Tesina el archive{s) seran revisados previamente, de no
SNISTIT ningian problema s le enviara La Carma en ] uempo antes indicado

VERIFICAR el estatus de su solicitod magresando con su namero de cuenta v grado a obtener
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